Omrade: Brugervejledning: Dokument ID: .
Indkgb Opret serviceregistrering og 14.1.2 ba r'_u:t..:‘:r\rnark
Leverandgrportal afmeld p& Indkgbsordre med \
Ydelser Tilbudsliste
Brugervejledning

Generelt om aktiviteten:

Formal: Udveelg kontrakt, indkgbsordre, position og opret Service registrering og
afmeld pa tilbudsliste via leverandgrportalen.

Anvendelse: | Ved behov for afmelding af ydelser/arbejder.

Bemeerk: En afmelding pa indkgbsordre position skal have status af Godkendt fgr
en ny kladde (serviceregistrering) kan oprettes. Der kan kun vaere en
kladde i gang af gangen.

Start: Adresse:

Internet browser Online.bane.dk

Se evt. vejledning 14.1.1 “"Log pa leverandgrportal”

For du starter pa selve afmeldingen, skal der oprettes en serviceregistrering, som du kan
afmelde p3.

& Leverandgrportal, Testuser

banedanmark

FORSIDE ~ SERVICEREGISTRERING ~ VEDLIGEHOLDELSE ~ VEJLEDNING  LOG UD

Serviceregistrering - genvej Vedligeholdelse - genvej
Tast indkegbsordre nummer Hvad sgger du?

nummes position Opret registering ordre, meddelelse eller drapid Vis | Andre
GA til fuld oversigt: - Indmeld tilstand: _

Igangvaerende serviceregistreringer Igangvaerende VH-ordrer

Navn & nr Indkabsordre Status Vaerdi Nye ubehandlede VH-ordrer

O Feil(0) Tilstand
LAC]
Korttekst Ordre Drifts rap. nr. Fejl indtrédt

Serviceregistreringen kan du gemme og tilgd som du gnsker indtil du har lavet afmeldingen
og trykket pa indsend.

I menuen til venstre “Serviceregistrering - genvej”, kan man indtaste
indkgbsordrenummer og positionsnummer, hvis nummeret er kendt.

Tast indkgbsordrenummer samt positionsnummer

Serviceregistrering - genyej

Tast indkwbsordre nummer

Tryk pa
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Omrade: Brugervejledning: Dokument ID:
Indkgb Opret serviceregistrering og 14.1.2 banedanmark

Leverandgrportal afmeld p& Indkgbsordre med
Ydelser Tilbudsliste

En anden metode til at oprette et serviceregistreringsbilag er via "Fuld oversigt”

Denne metode er hensigtsmaessig hvis man har brug for at fremsgge indkgbsordre og
position via kontrakt.

Serviceregistrering - genvej

Tast indkebsordre nummer
nummer position Opret registering

G4 til fuld oversigt: -

Igangvaerende serviceregistreringer

Mavn & nr Indkabsordre Status Veaerdi

Ty ps [ PV

& Leverandgrportal, Testuser

FORSIDE SERVICEREGISTRERING VEDLIGEHOLDELSE ~ VEILEDNING LOG UD

Serviceregistreringer | opretny registrering |
Nr 0g Navn 554 Oprettet af Indkebsordre  Position Oprettet Afsluttet Afventer godkendelse | v | Veerdi

Teyk pi | OB regireing

Opret ny registrering %

Tast indkgbsordre nummer

indkegbsordre nummer position Opret registrering

Veelg den kontrakt, vaelg den indkebsordre og position registreringen omhandler
Kontrakt v || Indkebsordre

v | Opret registrering

¥ | Position
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Omrade: Brugervejledning: Dokument ID:

Indkgb Opret serviceregistrering og 14.1.2
Leverandgrportal afmeld p& Indkgbsordre med
Ydelser Tilbudsliste

banedanmark

AN

P& denne skarm har man mulighed for at vaelge de kontrakter, indkgbsordrer samt

tilhgrende positioner som er relevant.

Opret ny registrering

Tast indkgbsordre nummer

Veelg den kontrakt, veelg den indkebsordre og position registreringen omhandler

Q

AfhjeeIning af faste
hastigheds nedsatte -
1800000266

FBRO343030 - ATR 11
F4 Projektopfelgning -
1800000324

ndk@bsordre numme position Opret registrering

trakt s || Indkebsordre ¥ || Positic v Opret registrering

P& basis af Kontrakt nummer kan tilknyttede Indkgbsordrer og position udvaelges.

Opret ny registrering

Tast indkgbsordre nummer

Veelg den kontrakt, vaelg den indkebsordre og position registreringen omhandler _
Afhjeelning af faste h... |* || FSP123456 * || 00010 - Entreprise 1... | ¥

Tryk p§ IoBeRIesRGg]
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Omrade:
Indkgb
Leverandgrportal
Ydelser

Brugervejledning:
Opret serviceregistrering og
afmeld pa Indkgbsordre med

Tilbudsliste

Dokument ID:
14.1.2

banedanmark

AN

Der er nu oprettet et Serviceregistrerings nummer og afmelding kan begyndes.

Service entrysheet med nr 0097000393 er oprettet!

Oprettet af

Oprettelsesdato 26.05.2016

Indkgbsordre nr

Indkebsordre
position

FSP123456

00010

Y Filtrer ydelser fra indkgbsordren

Viser 0 ydelse(r)

Arbejdsart 5o Antal Enh. pris

Redigér serviceregistrering| (0097000393)

Testuser Leverandgrportal

Navn

Ref.
nr.

Entraprise 17 Vojens

Afmeldt i alt

DKK

Vedhaeftede filer 0 stk + Tilfgj en fil

Status Kladde

Kontrakt
total

Afmelding

£ Se samlet afmelding

Forv. total Prognese Afmeld

Afmeld %

Afm.iDKK  Afsluttet

annuller

Du har faet oprettet et Serviceregistrerings nummer og afmelding kan begyndes.

Service entrysheet med nr 0097000393 er oprettet!

Redigér serviceregistrering (0097000393)

Oprettet af Testuser Leverandgrportal MNavn Entraprise 17 Vajens
Ref. o

Oprettelsesdato 26.05.2016 or

Indkgbsordre nr FSP123456 Vedhaeftede filer 0 stk + Tilfg en fil

Ind!ﬂ.zlbsordre 00010 Status Kladde

position

Afmeldt i alt

DKK

= Se samlet afmelding

Redigér serviceregistrering (0097000393)

Oprettet af Testuser Leverandgrportal Navn | Entreprise 17 Vojens - Aconto 1 | |
Ref. . -

Oprettelsesdato 26.05.2016 or ‘eget sags nr"

Indkgbsordre nr FSP123456 Vedheeftede filer 0 stk + Tilfgj en fil

Ind!ﬂlahsordre 00010 Status Kladde

position

Afmeldt i alt

DKK

= Se samlet afmelding

Tekstfeltet “navn” er et fri tekst felt og kan redigeres. Det er som regel aftalt med
Banedanmark hvad der skal sta i dette felt. Skriv en relevant tekst for afmeldingen som
0gsa vises pa afregningsbilag ved automatisk afregning (self-billing).

Tryk pa B Gem.

Tekstfeltet “Ref. Nr.” kan ogsd udfyldes med fri tekst til leverandgrens eget brug. Tryk pa
Gem. Denne tekst kommer ogsa med pa afregningsbilaget (self billing).

Version:
3.0

Oprettet / Andret af:
ALNL/SOLY

Gyldig fra:
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Omrade: Brugervejledning: Dokument ID: )
Indkeb Opret serviceregistrering og 14.1.2 banedanmark
o
Leverandgrportal afmeld pa Indkgbsordre med \
Ydelser Tilbudsliste
Navnet er opdateret
Referencen er opdateret
Redigér serviceregistrering (0097000393)
Oprettet af Testuser Leverandgrportal Navn Entreprise 17 Vojens - Aconto 1
Oprettelsesdato 26.05.2016 :ff' “aget sags " Afmeldt i alt DKK
Indkgbsordre nr FSP123456 Vedheeftede filer 0 stk + Tilfgj en fil
Indkgbsordre _
position 00010 Status Kladde = Se samlet afmelding ﬁ

Redigér serviceregistrering (0097000393)

DKK

Oprettet af Testuser Leverandgrportal Navn Entreprise 17 Vajens - Aconto 1

Oprettelsesdato 26.05.2016 :f_f' peo— Afmeldt i alt
Indkgbsordre nr F5P123456 Vedhzeftede filer 0 stkm @] en fil

;:u::(t?;:ordre 00010 Status Kladde = Se samlet afmelding

Vedhaeft fil med dokumentation til afmeldingen. Klik pa "Tilfgj en fil”

Fil hdndtering

Type Filnavn Oprettet Af

+ Biblioteker » Billeder b Billedeksempler

®

I it fi Upload til SAP

Organiser » Ny mappe

' Favoritter
i Overforsler Billedeksempler

£l Seneste steder

B Skrivebord

B sharePoint

Z& OneDrive - Banedanmark

4 Biblioteker
] Billeder
[] Dokumenter
& Musik

[ Fyrtim
[ Pingviner

Dato

14-03-200813:59
14-03-2008 13:59
24-03-2008 16:41
11-02-2008 11:32
11-02-200811:32

Sortér efter:  Mappe +

Mazrker Sterrelse

859 K
827K
582Kz
758 K
763 K
549 k[
0K

=1 Nt hiblintek Al

Filnavn:

| r
SN Alle filer (+4) =
T

Fil hdndtering

1 filer i kg.

Type Filnavn Oprettet Af Oprettet dato Gemt
image/jpeg photo 5.JPG

Type Filnavn Oprettet Af Oprettet Hent

Tryk pd RUpIGAAEISARY 1\ filen er valgt. Herefter er filen gemt. Filen

Slet i SAP

Fil hdndtering

Slet

& Fern fra ko

Slet

kan fjernes ved tryk pd

&

let

Type Filnavn Oprettet Af Oprettet Hent S|
5] photo 4.JPG KKK 02.08.2016 & Hent @ Slet | SAP
Afslut ved tryk pa kryds.
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Omrade: Brugervejledning: Dokument ID: .
Indkgb Opret serviceregistrering og 14.1.2 ba r'_u:L.anrnark

Leverandgrportal afmeld p& Indkgbsordre med
Ydelser Tilbudsliste

Redigér serviceregistrering (0097000393)
Oprettet af Testuser Leverandgrportal Navn Entraprise 17 Vojens - Acanto 1
Oprettelsesdato 26.05.2016 :ref' “aget sags Afmeldt i alt DKK
Indkebsordre nr FSP123456 Vedhaeftede filer 1 stk t# Tilfgj en fil
Indkgbsordre —_
. =
position 00010 Status Kladde Se samlet afmelding -

For visning af vedhaeftede filer tryk “Tilfgj en fil” og "Hent".

Udvaelg poster der skal afmeldes pa:

Redigér serviceregistrering (0097000393)

Oprettet af Testuser Leverandgrportal Navn Entreprisa 17 Vojens - Aconto 1
Ref. .
Oprettelsesdato 26.05.2016 n: “agat sage i’ Afmeldt i alt DKK
Indkgbsordre nr FSP123456 Vedhaeftede filer 0 stk + Tilfgj en fil
Indk@bsordre —_—
P =
position 00010 Status Kladde Se samlet afmelding -

Y FHiltrer ydelser fra indkgbsordren ‘__.—-

Viser 0 ydelse(r)

Arbejdsart sog Antal Enh. pris Kontrakt Afmelding Forv. total Prognose Afmeld Afmeld %

Afm. i DKK Afsluttet
total

annuller

Klik pa “Filtrer ydelser fra indkgbsordren”
Redigér serviceregistrering (0097000393)

Oprettet af Testuser Leverandgrportal Navn | Entreprise 17 Vojens - Aconto 1
Oprettelsesdato 26.05.2016 :ff' “eget sags r” Afmeldt i alt DKK
Indkebsordre nr FSP123456 Vedhaeftede filer 0 stk + Tilfgj en fil
Indkebsordre —_
. =
position 00010 Status Kladde Se samlet afmelding -

T ~Filtrer ydelser fra indkgbsordren
W ne

B Frasortér feerdigtiimeldte

1 Arbejdsplads Vojens 2 Milip @ 3 Afvanding @ 3 kontrol
E].Olrlndrem'ng, dnft og ramning af [ 2.00 Affald ~ [ 3.01 Jordarbejder ~ [l .03 Kontrol ~
E :rz:]::aaming u 2.01 Jord . 3.07 Afvandingsarbejder
[ 1.03 Kabler og ledninger 8 3.02 Rodirassning af ledning
N 7 [ 3.03 Affreesning af p3hugninger og 7 s
Her kan man vaelge de underposter man vil afmelde pa.
Kun de der er markeret vil blive vist i indtastningsbilledet
i~ Hilt |ser fra indk@bsordren: . ) .
Tryk pa el for at skjule filtrer igen.
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Omrade: Brugervejledning: Dokument ID: . )
Indkeb Opret serviceregistrering og 14.1.2 banedanmark

Leverandgrportal afmeld p& Indkgbsordre med \
Ydelser Tilbudsliste

i
iser 6 ydelse(r)
Arbejdsart 51 Antal Enh. pris Kontrakt Afmelding Forv. total Prognase Afmeld Afmeld % Afm. | DKK Afsluttet
: total
1.01 Indretning, drift og remning af arbejdsp
1.01.001 Indretning,
) 5.000,00
drift og remning af 1,00 SUM DKK 5.000,00 Tidligere 1,00 5.000,00 0,00 0,00 % 0,00
arbejdsp
Aktuel 0,00 0,00
Akkumuleret 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 .
1.02 Afsaetning
_ 1.500,00 )
1.02.001 Afsaetning 3,00 STK e 4.500,00 Tidligere 3,00 4.500,00 0,00 0,00 % 0,00
Aktuel 0,00 0,00
Akkumuleret 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 a
1.03 Kabler og ledninger
1.03.001 Prevehuller ved 1.200,00 )
2,00 STK 2.400,00 Tidl 2,00 2.400,00 0,00 0,00 % 0,00
tveergdende kabler DKK idligere
Aktuel 0,00 0,00

Her er valgt 6 poster der skal afmeldes pa.

N&r disse er afmeldt kan yderligere poster vaelges ved tryk p8 T\

Indretning, drift og remning af

remning af arbejdsp

arbejdsplads
1.@1.001 Indretnlng, 5.000,00
drift og remning af 1,00 SUM

; DKK
arbejdsp

Det er muligt at fa hele teksten vist ved at holde curseren/musen over teksten.

Version: Oprettet / Andret af: Gyldig fra: Side
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Omrade: Brugervejledning: Dokument ID: o .
Indkeb Opret serviceregistrering og 14.1.2 ba nedanmars
Leverandgrportal afmeld p& Indkgbsordre med \
Ydelser Tilbudsliste
Arbejdsart Antal Enh. pris Kontrakt Afmelding Forv. total Prognose Afmeld Afmeld % Afm. | DKK Afsluttet

total

1.02 Afszetning

1.500,00
1.02.001 Afsaetning 3,00 5TK DKK 4.500,00 Tidligere 3,00 4.500,00 0,00 0,00 % 0,00

Aktuel 0,00 0,00

Akkumuleret 0,00 0,00 0,00 0,00 [

Der tages stilling til om den totale maengde skal korrigeres i forhold til kontraktmaengden,
0gsa selvom der ikke afmeldes p& den aktuelle post.

Disse mangdejusteringer godkendes lgbende af Banedanmark ifm. leverandgrens afmelding
og de aktuelle poster vil veere opdateret med nye maengder ved oprettelse af naeste
serviceregistering/afmelding af leverandgren.

Er forventning til total maengde uzendret, skal der ikke indtastes noget i Akkumuleret, Forv.
total.

Arbejdsart Antal Enh. pris Kontrakt Afmelding Forv. total Prognose Afmeld Afmeld % Afm. i DKK Afsluttet
total

1.02 Afszetning

1.500,00 .
1.02.001 Afszetning 3,00 STK DKK 4.500,00 Tidligere 3,00 4.500,00 0,00 0,00 % 0,00

Aktuel 1,50 2.250,00

Akkumuleret 0,00 1,50 50 2.250,00 III

Afmelding pa tilbudslister sker akkumuleret for hele projektperioden, som maengde eller
procent.

Felterne markeret med rgd, “Aktuel Afmeld” samt “Akkumuleret Afmeld %" opdateres
automatisk ved indtastning af “Akkumuleret Afmeld”, gron markering. Bade maengde
afmelding samt procent afmelding kan anvendes og opdaterer gvrige felter automatisk.

Der kan seettes gnyf i “Feerdig” nar felterne "Akkumuleret Forv. total” og "Akkumuleret
Afmeld %" er udfyldt og svarer til 100%, se bld markering.

Nar periodens afmelding er afsluttet skal man trykke Gem og tilfgj registrering nederst pa
siden.

annuller

Sa laenge der IKKE er trykket - kan man tilga kladden og tilfgje flere poster eller
andre i tidligere registreringer.

Version: Oprettet / Andret af: Gyldig fra: Side
3.0 ALNL/SOLY 01-06-16 8 af 10




Omrade:
Indkgb
Leverandgrportal
Ydelser

Brugervejledning:

Opret serviceregistrering og
afmeld pa Indkgbsordre med

Tilbudsliste

Dokument ID: .
14.1.2 banedanmark

AN

Tryk pa ”"Se samlet afmelding”

Din service registrering med nr: 0097000393 er nu opdateret

Redigér serviceregistrering (0097000393)

Oprettet af Testuser Leverandgrportal Navn | Entreprise 17 Vajens - Aconto 1
Oprettelsesdato 26.05.2016 :ff' “EGET SAGS R Afmeldti alt 11.614,00 DKK
Indkgbsordre nr FSP123456 Vedhaeftede filer 0 stk + Tilfaj en fil
Indkgbsordre .
- = amlet afmelding
position 00010 Status Kladde Se samlet afmeldin ﬁ

Samlede afmeldinger

POS Beskrivelse

1.02.001  Afsatning

1.03.001  Prgvehuller ved tveergdende kabler
1.03.002  Prgvehuller ved langsgdende kabler
2.00.001 Bortskaffelse af evrigt affald
2.01.004  Regulering af korsel (+/-)

3.01.001 Rydning

1.01.001  Indretning, drift og rémning af arbejdsplads

Nummer: 0097000393  Navn: Entreprise 17 Vojens - Aconto 1 Indkebsordre: FSP123456  Oprettet den: 26.05.2016

Bestilt mgd. Forv. totalt Prognose:
1,00 0,00 0,00
3,00 0,00 0,00
2,00 0,00 0,00
2 0,00 T
2,00 2,00 50,00
50,00 0,00 0,00

5,00 oo 0,00

mms | x|
samlet vaerdi: w

Afmelding Akkumuleret % Nettoveerdi @ Afsluttet

0,10 0,10 10,00 500,00 DKK [ ]

1,50 1,50 50,00 2.250,00 DKK [ ]

1,00 1,00 50,00 1.200,00 DKK [}

1,50 1,50 75,00 2.100,00 DKK (]

2,00 2,00 100,00 50,00 DKK

10,00 10,00 20,00 2.550,00 DKK. [ ]

a0 ann an o 2.964,00 DKK ]

I dette billede kan man aendre vaerdierne, fjerne faerdigmeldings gnyf eller saette

feerdigmeldings gnyf.

Ved aendring af veerdier skal der trykkes "Gem” for at fa opdateret vaerdien i “Afmeldt i alt”.

Fra denne side kan de "Samlede afmeldinger” printes eller gemmes. Nar afmeldingen er

som gnsket trykkes ﬁ

Din registrering er nu indsendt til godkendelse af Banedanmark, du kan finde den i listen med status "Afventer godkendelse”

P& FORSIDE vises de seneste afmeldinger der er foretages af leverandgren.

nummer

MNavn & nr

Entreprise 17 Vojens - A

Tast indkgbsordre nummer

Serviceregistrering - genvej

Opret registering

G& til fuld oversigt: ﬁ

Igangvaerende serviceregistreringer

Indkebsordre Status Veerdi

FSP123456 0

11.614,00 DKK

0097000393 Kladde
Aconto 2 ALNLO260SA | &8 | 15.322,50 DKK _
0097000389 Indsendt - afventer godkendelse
Aconto 1 ALNLO2605A | « | 4.390,00 DKK Godkendt
0097000388
Version: Oprettet / Andret af: Gyldig fra: Side
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Omrade: Brugervejledning: Dokument ID:

Indkeb Opret serviceregistrering og 14.1.2 banedanmark
Leverandgrportal afmeld p& Indkgbsordre med \
Ydelser Tilbudsliste

Ga til fuld oversigt for at se alle afmeldinger og udveelg den status der gnskes vist.

Serviceregistreringer | opret ny registrering |
Nr og Navn 550 Oprettet af Indkgbsordre  Position Oprettet Afsluttet Alle | veerdi
0097000383 Entreprise 17 Voiens - Aconto 1 TESTLEVO3 FSP123456 10 26.05.2016 Afvist 11.614,00DKK

is

Tvist
0097000389 Aconto 2 TESTLEVO3 ALNLO260SA 10 26.05.2016 26.05.2016 Afventer godkendelse 15.322,50DKK

Kladde
0097000388 Aconto 1 TESTLEVO3 ALNLO2605A 10 26.05.2016 26.05.2016 Godkendt 4.390,00DKK
0097000386 Aconto XXX LOCAL_VIEW ATEST2505A 10 25.05.2016 25.05.2016  wGodkendt 4.135,00DKK
0097000370 broer oq TESTLEV03 ATEST2505A 10 25.05.2016 25052016  vGodkendt 34.900,00DKK
0097000347 Aconto 2 TESTLEV03 ATEST1905 10 19.05.2016 19.05.2016  "pAfvist 193.215,00DKK
0097000346 Aconto 1 TESTLEV03 ATEST1905 10 15.05.2016 19.05.2016  wGodkendt 1.722.421,00DKK
0097000344 Aconto 1 TESTLEVO3 FBR0322999 10 18.05.2016 18.05.2016 v Godkendt 11.739,00DKK
0097000316 Planlzegning oq dataindsamling TESTLEV03 4300020929 10 03.05.2016 [Kladde 32.500,00DKK

Feltet Nr og Navn kan benyttes til at udsgge specifik afmelding, Indkgbsordre, Oprettet af
mm.

Serviceregistreringer | opretny regitrering |

Nr og Nav+ Atest x Oprettet af Indkebsordre  Position Oprettet Afsluttet Alle v | Veerdi
0097000386 Aconto XXX LOCAL_VIEW ATEST2505A 10 25.05.2016 25.05.2016 | vGodkendt 4.135,00DKK
0097000370 broer og TESTLEV03 ATEST2505A 10 25.05.2016 25.05.2016 | wGodkendt 34.900,00DKK
0097000347 Aconto 2 TESTLEVO3 ATEST1905 10 19.05.2016 19.05.2016 | WpAfvist 193.215,00DKK
0097000346 Aconto 1 TESTLEV03 ATEST1905 10 19.05.2016 19.05.2016 | vGodkendt 1.722.421,00DKK
0087000302 Aconto 4 TESTLEVO3 ATESTSPORL 10 02.05.2016 02.05.2016 | mAfventer godkendelse 52.900,00DKK
0097000305 Aconto 2 TESTLEVO3 ATESTBROL 10 02.05.2016 02.05.2016 | smAfventer godkendelse 5.525,00DKK
0097000307 Aconto 2 TESTLEVO3 ATESTBROZ 10 02.05.2016 02.05.2016 | vGodkendt 2.269,50DKK
0097000312 Aconto 3 TESTLEVD3 ATESTBROZ 10 02.05.2016 02.05.2016 | smAfventer godkendelse 6.959,00DKK

0097000300 Aconto 2 TESTLEV03 ATEST2504B 10 28.04.2016 28.04.20 Banedanmark har godkendt din 1.414.096,00DKK

registrering men har foretaget
aendringer t de foresi8ede mangder

0097000299 Aconto 1 TESTLEV03 ATEST2504B 10 28.04.2016 28.04.2016 w GodkendtA 351.889, 10DKK

En afmelding pa indkgbsordre position skal have status af Godkendt fgr en ny kladde
(serviceregistrering) kan oprettes. Der kan kun veere en kladde i gang af gangen.
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