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Velkommen i
Successfactors LMS

Hvad kan de forskellige tiles?
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1. "Vis mine kurser”
* Registrer (tilmelde) dig selv et kursus
» Adgang til “Mit team” via lagkagen
* Links — f.eks. evt. til vores "Blanketter og Vejledninger”
 Find vores mailadresse og telefonnummer

2. "Kurser & laering”
» Direkte adgang til "Mit team” — for at registre/traekke tilbage, finde kursusbeviser osv.

3. "SAP Fiori Cloud”

* Tilga SAP Fiori Cloud — for at se alle dine medarbejdere, oprette nye, seet i afgang, uploade
fornyelsesblanket

banedanmark Hjsm Sag efier nandiinger eller personer

Velkommen:

Hurtige handlinger

Kurser & Laering SAP Fiori Cloud
T g vediigehold af kursistes
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"Vis mine kurser”

Her kan du registrer dig selv til kurser, komme hen til "Mit team”, finde vores links,
blanketter og vejledninger, kursusbeviser og vores mail adresse samt telefonnummer
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Anbetalinger = Banedanmarks Eksteme Lagringsp... Links

Du haringen anbefalingsr | ojsbkket

eFind Leering
Hvad vil du LEERE i dag? n o
Leeringshistorik &
" = T=]

oMin Leeringsplan B W sore @) Frione 7 I Mit Team 4]

Kursusnavn aller -4d l Weulg alle = l e opgavatyper % @ Tilugen (1) gt

. Der blev ikke tilfejet nogen
* INGEN FORFALDSDATO historikposter i de sidste 30

TILMELDT dage.
Pas pa, pa banen

KLASSEV/ERELSE 50003515 revision 11172022
& Staner TI22024 K. Fredericia 2 Sebvildel

Nar du har klikket pa “Vis mine kurser”

1.

Under "Links — Blanketter og Vef(lednin er” kan du finde vores forskellige blanketter og vejledninger, f.eks. til
fornyelse af Pas pa, pa banen, praktisk erfaring skema eller vejledning til banelearning.dk

Under “Find laering” kan du registre (tilmelde) dig selv pa et kursus. Du kan fremsgge kurset og finde den gnskede
lektion og tryk pa "registrer nu”

Under “Min laeringsplan” kan du se de kurser DU er tilmeldt eller de kurser du har tildelt dig selv.
* Registrer = Tilmeld

e Treek tilbage = Afmeld

 Tildel = Fgj til favoritter

* Fjern = Fjern fra favoritter

Under “Laeringshistorik” kan du tryk pa "Vis alle” for at se alle de kurser du har bestaet/ikke bestaet samt finde dine
kursusbeviser.

Under "Mit team” ved at trykke pa (lagkagen) kan du se dine medarbejdere, oprette nye, saette i afgang, uploade

fornyelsesblanketter
6
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"Kurser & Laering”

mit team

SUCCESSFACTORS

Her kan du se alle dine medarbejdere, deres tilmeldinger, registre
dem pa kurser, afmelde dem, finde deres kursusbeviser



*
<

BANEDANMARK e
Seg eeringsplan: ) I Sorer_ dalo | Prioritst V Filter Find Leering

. a
= WELELG © Kursusnavn eller -id l Vezlg alle = [ Alle opgavetyper - .
o ' Find Lzring

~ INGEN FORFALDSDATO

= Gennemse alle Kurser >

TILMELDT | -~

Pas pa, pa banen Links til leder
KLASSEVARELSE 50003915 revision1 1/1/2022
@ Starter 1/2/2024 kI Ringsted 4 Tildelt af

Qtatus‘

Learingshistorik

Ingen fuldferelser i de sidste

Nar du har klikket pa "Kurser & Laering” e

1. Du kan enten trykke pa navnet pa den medarbejder du gnsker frem eller du kan skrive navnet i sggefeltet — tryk pa navnet nar du har
fundet medarbeéjderen.
* Na&r medarbejderen er fundet og valgt i sggefeltet, kan man trykke pé F5 for at f& medarbejdernummeret frem.

2. Under "Leeringsplan” kan du se hvilke kurser den valgte medarbejder er registreret (tilmeldt), eller tildelt (Fgjet til favoritter)
* Registrer = Tilmeld
» Treek tilbage = Afmeld
+ Tildel = Fgj til favoritter
» Fjern = Fjern fra favoritter
3. Under "Find leering” kan du registre (tiimelde) dine medarbejdere pa et kursus. Du kan fremsage kurset og finde den gnskede lektion
og trykke pa "registrer nu”
4. Under "Links til ledere” kan du:

. Rteck;istrer/Traek medarbejdere tilbage - Registrere (tilmelde) dine medarbejdere pa et kursus eller treekke tilbage (afmelde) dine medarbejdere fra
et kursus

* Tildel/Fjern Leering — Tildele (fgj til favoritter) et kursus til en medarbejders lzeringsplan eller fierne (fiern fra favoritter) et kursus fra en
medarbejders leeringsplan.

» Godkendelser — bruges til interne ledere i Banedanmark, som skal godkende deres medarbejders kursus gnsker
» Rapporter — hente forskellige rapporter

5. Under "Status” kan du trykke pa "leeringshistorik” for at se alle de kurser medarbejderen har bestaet/ikke bestaet samt finde
medarbejderens kursusbéviser.
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Registrering (tilmelding) af
kursist

Denne proces kan benyttes, nar du skal registrere en
medarbejder til en lektion (kursusdato).
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» Tryk pa "Kurser & Laering — Mit team”

banedanmark L

Hurtige handlinger

10
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Find leering

o Skriv kursustitel i sggefeltet eller tryk pa "Gennemse alle
kurser”

» Tryk pa S@G

Seg ] Leeringsplan: . 2 Sorer.. gato| Prioritet V Filter Find Leering
: . -
= : LRV © Kursusnavn eller -id l Veelg alle - Alle opgavetyper -

; I
: . ~ INGEN FORFALDSDATO

. :

- TILMELDT | -~
= H

. :

s :

- Pas pa, pa banen Links til leder
- . KLASSEV/AZRELSE 50003915 revisiont 1/1/2022

. ° @ Starter 1/2/2024 kl. Ringsted 2 Tildelt af RegistrérTraek medarbejdere 1

“ Tildel'Fjern Leering
= H

B . Godkendelser

.

- Rapporter
- :

.

]

Status.

Leeringshistorik

Ingen fuldferelser i de sidste
30 dage

11
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1I sggefeltet skriv kursustitel eller noget af titlen. Under "kalendervisning” kan du
: : : o vaelge en bestemt dato du vil se
0 OBS - Sggefunktionen sgger i beskrivelsen pa kurset. vores kurser eller et bestemt sted
som f.eks. Fredericia
2 W un . 3 4
3 Tryk pa “se lektioner” for at registrer dine iy
medarbejdere pa en lektion v om w m s
* Registrer nu = Tilmelde dig selv ."_"" R
» Registrer andre = Tilmelde dine
medarbejdere
Hvis du skal registrer dine
Bibliotek medarbejdere pa et kursus under
kalendervisning” skal du trykke

= Garrermie sfter kategorier

T 3 pa
Resultater for "Adgang &l

Afgraens efter

Lawringatype

12
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» Veelg den lektionsdato du gnsker at tilmelde dine medarbejdere

* Tryk pa “Registrer andre”

« Tildel til mig/Tildel til andre = Fgj til favoritter. Sa hvis du veelger denne har du
ikke tilmeldt dig/dine medarbejdere en lektion.

Adgang til t ske rum Entrance course - Adgangskursus FKI/SKI Spor & Sikring Pas pd, pa banen S-bane Vedligehold af stremforsyn
(KLASSEV/ARELSE 600582) (KLASSEV/AERELSE 50078178) {KLASSEV/ERELSE 50050159) (KLASSEV/RELSE 50003915) {KLASSEV/ERE 0035217)
[} 3 time(r), 30 minut(ter) « 4.100.00 DKK 7 time(r), 0 minut(ter) = ~ 4 time(r), 0 minut(ter) « 2.200.00 DKK 3 time(r), O minut(ter) B time({r), 0 minut(ter) =
[@ Selektioner [@ Se lektioner
1 Mindre end Tildel til mig 4 Flere Tildel til mig 4 Flere Tildel til mig 4 Flere Tildel til mig 1

Tildel til mig

Tildel til andre

3 time(r}, 30 minut(ter) 4.100,00 DKK

Forhandsvis detaljer Lektioner

@ Ringsted - Uddannelsescenter Ringsted - Godsbanevej 2 - 4100 Ringsted

4,100,000 DKK | 12tilgsengelige ledige pladser

Q@ Fredericia - Uddannelsescenter Fredericia - Vejleve] 3 - 7000 Fredericia
4,100,00 DKK | 12 tilgsengelige ledige pladser

trer nu  Registrér andre

ol

5/2024 08:30 - 2/5/2024 12:00 CET

2

Q@ Fredericia - Uddannelsescenter Fredericia - Viejlevej 3 - 7000 Fredericia

4.100,00 DKK | 12tilgeengelige ledige pladser

13
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* Her kan du se hvilken lektion du har valgt
og informationer om den

» Tryk pa “tilfej” for at registrer dine
medarbejdere pa lektionen

«— Tilbage
Registrer medarbejdere til lektion

Indtast registreringsoplysninger
* Ohligatorisk

+ Lektion: Adgang til tekniske rum & Skift lektion
Startdato/-tidspunkt: 19/3/2024 058:30 CET Beskrivelse: Ingen beskrivelse
Facilitet og sted: Ringsted - Uddannelsescenter Ringsted - Tilknyttet kursus: KLASSEV/ERELSE 600552
Godsbaneve] 2 - 4100 Ringsted
Pris: 4.100,00 Dansk krone(DKK) Tilgangelige ledige pladser: 0 af 12 tilmeldte, 0 pa venteliste

Annulleringspolitik

~ Medarbejdere

Ingen medarbejdere valgt

Fortsaet Annuller

14
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» Seet flueben i den/de medarbejdere du gerne vil registrere pa lektionen
o Tryk tilfg

Veelg medarbejdere

) Enter Medarbejdere €, Enter Region ) Enter Jobkode O, Enter Leder O, Enter Organisation
4 'y

0o A" T Ekstern kursist (000000...  F ASS (5000... i
@ A Ekstern kursist (000000...  F AJS (5000...
. Ekstern kursist (000000... F AJSS (5000...
O e Eksterne medarbejdere. .. F AJS (5000. ..
@ A Ekstern kursist (000000...  F AJS (5000. ..
O a Ekstern kursist (000000...  F AIS (3000. ..
-
\ialgte medarbejdere; 2
Tilfaj Annuller

15
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» Her kan du se de medarbejdere du har
valgt der skal registreres pa lektionen.

 Der skal ikke aendres pa noget i nogle af
felterne

» Tryk pa Fortsaet

« Tiibage
Registrer medarbejdere til lektion

Indtast registreringsoplysninger

* Obligatorisk:
Lektion: Adgang til tekniske rum 4 SKif lektion

Startdato/-tidspunkt: 19/3/2024 08:30 CET Baskrivelse: Ingen beskrivelse

Faeilitet og sted: Ringsied - Liddannelsescentar Ringsted - Tilknyttet kursus: KLASSEVERELSE 600582
Godsbaneve| 2 - 4100 Ringsted
Pris: 4.100,00 Dansk krone{DKK)
Annulleringspolitik

Tilgngelige ledige pladser: 0 af 12 timeldle, 0 pd venteliste

~  Medarbejdere

|T|I|||a|d|-:l':l|.'|u||::- V| IKunIukm!u \-I |300|] | ] x
[imekt mimei  +] [Kontokote «| [3000 | @ X

@ Annulker

Tryk pa "Registrér medarbejdere”

— Tilbage

Registrer medarbejdere til lektion

Bekraft registreringsoplysninger
Lektion: Adgang til tekniske rum &3

Startdato/-tidspunkt: 19/3/2024 08:30 CET Beskrivelse: Ingen beskrivelse

Facilitet og sted: Ringsied - Uddannelsescenter Ringsted - Tilknyttet kursus: KLASSEV/ERELSE 600582
Godsbaneve] 2 - 4100 Ringsted

Pris: 4. 100,00 Dansk krone(DKK}

Medarbejdere

Tilmeldt(Tilmeldt) Konto-1D: 3000
‘ Registrér medarbejdere . Annuller

Tilmeldt(Tilmeldt) Konto-ID: 3000

Giv besked: [ Brugere [ Instruktarer B Ledere [ Andet

Nu er registrering lykkes
Tryk pa Luk

Registrering lykkedes

Registrering lykkedes

Alle registreringer i denne lektion blev gennemfart.

Reqistrér eller traek flere medarbejdere tilbage

16
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 Pa leeringsplanen kan man nu sgge medarbejderen frem og se at medarbejderen er
tilmeldt kurset.

’ =] ] Leeringsplan:

£ sorer.. dato | Prioritet ¥ Filter Find Leering

Kursusnavn eller -id l Vazlg alle = l Alle opgavetyper - -
B -
~ |INGEN FORFALDSDATO

@ Gennemse alle kurser >

_ Adgang til tekniske rum Links til leder
KLASSEVARELSE 600582 revision1 22/8/2023

@ Starter 19/3/2024 kl. Ringsted 2 Tildelt af

e

Registrér/Trask medarbejdere 1

Tildel/Fjern Lasring

REGISTRER MU | - Godkendelser

- - Rapporter
Pas pa, pa banen
KLASSEVARELSE 50003915 revision1 1/1/2022
2 Tideltaf I
Status:

Laeringshistorik

Ingen fuldferelser i de sidste
30 dage.

17
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Traek tilbage (afmelding)

Denne proces kan benyttes, nar du skal afmelde en
medarbejder fra en lektion.
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» Tryk pa den lille pil ned — Treek tilbage (afmeld)

[ '@] Leeringsplan: = Sorter.. dato| Prioriel ¥ Filter Find Leering

= E VL0 O Kursusnavn eller -id I Veelg alle - I Alle opgavetyper - .
Find Lasring Seg

~ INGEN FORFALDSDATO

Gennemse alle kurser >

TILMELDT | -~

Trak tilbage

Adgang til tekniske rum
KLASSEVARELSE 600582 revision1 22/8/2023
@ Starter 19/3/2024 kI Ringsted 8 Tildelt af ¢ v Anmod om en lektion RegistrérTraek medarbejdere til...

WD Tildel/Fjern Laering

N ok tibage Links til leder

Vis registrering

* Tryk pa JA for at treek tilbage (afmeld)

Bekrzeftelse
A Wil du traskke dig tilbage fra denne

session?

Mej

19
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 Tryk pa JA hvis du stadig vil have kurset tildelt pa
medarbejderens laeringsplanen (Fgjet til favoritter)

e Tryk pa NEJ hvis du vil fjerne kurset fra laeringsplanen
(Fjernet fra favoritter)

Marco Adam

Aktuelle registreringer 2]

Fjern

Du kan flerne tildelinger fra din liste, hvis du selv har tildelt den til dig, og hvis du er registreret fil en enkelt lektion. Hvis en anden har
tildelt den, eller hvis du er registreret til flere lektioner, fjerner vi den ikke. Vil du fierne kurset fra dine tildelinger?

MNej Ja

20
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Marco Adam

Advarsell 7]

Advarselsoplysninger:

+ Detrelusionsbelob, du e ved al modtage, &1 4.100,090ansk kioae (DKK)

» Vaelg en arsag f.eks. Afbud

©Onsker du al fortsaette?

» Tryk send

Marco Adam X

Afmeldingsarsag (]

Afmeldingsarsag

Wi et tibagetrEkningsdraags-in

 Tryk pa JA hvis du stadig vil afmelde din
pm— = medarbejder lektionen.

Mangiends E-imving ($0021
Erstanet a1 anden dotage (5003)

» Tryk pa NEJ hvis du alligevel ikke vil afmelde
din medarbejder lektionen.

Unblevat (Udebievat)

Marco Adam
Registrering ]
Adgang til tekniske rum ®
HLASSEV/ERELSE 600502
Revision: 1 - 227872023 16:08 CET
Enhedsbeskrivelse: OS5 Alle personer, Som sial have adgang il Banedanmanks skrngsiyler, $ial viere insiruere! | a1 forstd og

lewe ap bl » Installatonsbekendigeretsen (1062), kapitel 7, Drift of vedligehosd, “Aktiviseter pd eller naer ved en esekirisk instalation” (1
daghg amiale kel ©L-ALIS") Desuden skal kursisien have en gyidig Pas pd. pa banen” kalfialion Kurse! besidr af folgende %
¢ag Nk, SKIFlg prove cakker 5 maleriaier. DER TAGES FORSEMOLD FOR
FRISENDRINGER Friser il oine requieret veq Arsskifiet. Kurser fakiureres 1l Gen pris, der er gasidende | det 4r get afoides
el bookinglidspuniad. Booking Eventuell aMud kan ke via Ilant“dalllmllhﬂ Kursus poral senes! 5 dage for kursusstan Herefler e

bookingen bincende. OmMBooking til anden kursist kan ske ved dk senest dagen inden
kursussian. Vied timekting eller omaooking wwne end 10 aage far mmuwwm sendes nogleme ensr kursel er afikiet Prove
Pravens indnokd og PrEvEn er Skflg 0g aMoides individuell Som en orelisk prove,

Iwor der tages udgangspunid | hele pensmnmet lbr kurset, Der gives bedommelsen “Destder eler “kke bestder. Ved bestdst prove
udlleveres en Fo-negle, Birepo-nogle (Cyberkey) sam en neglekvitiering. Opnds kursisten “ikie bestiet” Hl proven, kan kursisten kun
urset

opnd wed pd ny at 0 besta ki Fer ngen g lege
Kurset giver falgende kvalfikation uden wdlal - Angang il tekniske hyiter Dog kun gyidig =4 Enge Pas pd. pd banen og L-ALUS
Kvalifikalionien er gasdende

. AKTUEL REGISTRERING

e Tryk pa X'et SS—

N
p
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Leeringsplan

* Medarbejderen er blevet afmeldt
lektionen

» Kurset er ogsa blevet fjernet fra
medarbejderens laeringsplanen

® l Leeringsplan:

Sorer... dato | Prioritet V' Filter

i L]
=i H QELELGN O Kursusnavn eller -id l Vg alle

vl Alle opgavetyper

v.

Find Leering

Find Laering Seg

Du har ingen opgaver.

Gennemse alle kurser »

Links til leder

Registrér/Traek medarbejdere til..
Tildel/Fjern Laering
Godkendelser

Rapporter

22
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Find kursusbevis

Denne proces kan benyttes, nar du skal finde et kursusbevis i Success
factors (Gzelder kun for kurser afholdt efter d. 28/2-2022)
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 Pa lzeringsplanen kan du sege en medarbejder frem

» Under "status” kan du finde de kurser medarbejderen har bestaet/ikke bestaet samt
deres kursusbeviser.

’ ®] Laeringsplan: EE Sorer.. dato | Prioritet 7 Filler Find Leering
= H WELENVGE ©) Kursusnavn eller -id l Vazig alle & I Alle opgavetyper - -
~ INGEN FORFALDSDATO Gennemse alle kurser >
TILMELDT | -
Adgang til tekniske rum Links til leder
KLASSEVARELSE 600582 revision1 22/8/2023
@ Starter 19/2/2024 kl. Ringsted 2 Tildelt af Registrér/Treek medarbejdere fil...

REGISTRER NU | -

Pas pa, pa banen
KLASSEVARELSE 50003915 revision1 1/1/2022
8‘ Tildelt ar I

Status:

Leeringshistorik

Ingen fuldferelser i de sidste
30 dage.

24
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» Under "Status” kan du se de kurser
medarbejderen har bestaet/ikke bestaet Status:

inden for de sidste 30 dage
* Klik pa “Leeringshistorik” hvis du vil se Lringshistorik

kurser som medarbejderen har . |
bestaet/ikke bestaet tidligere end de 30 Ingen fuldferelser i de sidste
dage samt alle kursusbeviser 30 dage.

25
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Kursusbeviser kan kun findes pa kurser som er afholdt fra d. 28/2-2022
. DU £ vist alle kurser E
medarbejderen har bestaet/ikke
bestaet e

. Gennemferseisdato*  Titel [  Sts _ Handling
» For at hente kursusbeviset skal du

i o 1 . " 172021 15:54 £ End-2-end test 29.06.2021 JSYJ Bestaet 2
kI I kke pa p rn te ren 4/6i2021 15:54 & Grundizaggende CSM Bestaet
 Nu far du vist kursusbeviset og L pesie ®

kan printe eller gemme det.

Kurser: 3 * Alle datcer er for sdszonan Europa/Kebenhawn.

e OBS! Enkelte kursusbeviser findes ved at holde musen over kursustitlen
og trykke “Vis oplysninger”, efterfglgende "Filvedhaeftninger”

Seerlig preve

- .
r Seaerlig preve Instruktsr: | Seerlig preve

Q. Vis oplysninger
Gennemfarselsdato: 6/2/2024 10:00

0 cR1FlIER MEfaAaTt Tirian nrmd Vis oplysninger: Saerlig pre

26
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