<4 . . . : . X
Omrade: Instruks: Dokument ID: Version: «»

Indkgb Eksternes 16.1.1 1.0 S
timeregistrering BANEDANMARK

Instruks

Generelt om Aktiviteten:

Formal: Sikre lgbende registrering af timer af eksterne konsulenter i SAP

Til x-brugere/leverandgrer som har adgang til timeregistrering SAP

Anvendelse:

Start Kommentarer:
app
op

ved:

Via link | https://prodmobport.launchpad.cfapps.eul0.hana.ondemand.com/site/BaneDanmark#Shell-
home

Log pd med din Banedanmark email.

Log pa for at fa adgang til dette websted

Godkendelse krezves af hitps://flpnwc-
113gtfgrgc.dispatcherhana.ondemand.com

Brugemavn Xabc@bane.dk

Adgangskode sasssssnnnas

Tidsregistrering

Klik pa Tile Tidsregistrering.

Status:

Oprettet/Andret af:

ALNL/POS

Gyldig fra:
01.04.2022

Side
1af5



https://prodmobport.launchpad.cfapps.eu10.hana.ondemand.com/site/BaneDanmark#Shell-home
https://prodmobport.launchpad.cfapps.eu10.hana.ondemand.com/site/BaneDanmark#Shell-home
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Registrer arbejdstider

v Kalender
< Febr > Fuldsteendighedsstatus.
TR oL se W T oo %
Fra: 01012022
1z s 12 3 4 56 % 212 3 456
Tik: 2403.2022
3 4 5 6 7 89 s 7 8 9 10n 1213 78 9 wu 1213
Ututdstaencige dage: 0
21001012 13 1415 16 4 15 16 17 18 19 0 u M4 15 16 17 18 19 B
 TEsmanD mamsasms vnzollEln s | o
2425 2% 27 28 29 B 9 28 4 528 2 2 3
" Der kan navigeres f1a 06.12.2021 81 10.07.2022
ot dog
periode | | Periode + 3| | Dato: 24032022 £ [Udter | | (| | [Arbeicaliste| | | Skabel. | | |Kontrollér| | | nioj inie @
Slet  Afsender10 Afs10-postion Vaelsesnummer Hame Neme Indnold Det. Kortinfo
=}
I 0.0
@  Do2CONSULL ® 8000002 PL Claus Ands RPINF ROJEKTLE
B Kkacaom o 8000002 CAPLClous Andressen, Sbiok  RP INFRASTRUKTURPROJEKTLE
W NPEDOOITOL E 8000002 CAPL Claus Andreasen RP INFRASTRUKTURPROJEKTLE.

. _______________________________________________________________ &

[ Kalender o minimeres og ekspaneres ved klik pélzl

Kalenderen giver overblik over den dag/uge, der er selekteret som bla. Registreringerne som er afvist
er rgde og angivelse af i dag vises som lilla.

r arbejdstider

v Kalender
< Februar 2022 Marts 2 3 Fuldstaendighedsstatus
o oM oo W B oL se wo T om
Fra: 01.01.2022
1 2 s 3 1 2 3 4 5 6 v 2812 3 456
Til: 24.03.2022
3 45 6 7 8 9 5 7 8 9 10U 121 7 8 9 100U 1213
Utuidstasndige dage: O
10 1 12 13 14 15 16 1415 16 17 18 19 20 u 14 15 16 17 18 19 20
317 18 19 20 21 22 23 & 21 22 23 24 25 26 27 12 2 2 23 [ % 27 Kommentar
+ 24 25 26 27 28 29 30 ° 28 4 13 28 29 30 31
a1 Der kan navigeres fra 06.12.2021 til 10.07.2022
Dag
< Tidligere periode | |Periode + | | Dato: 24032022 [ |udfer| | @+ | | |Arbejdsiste| | | Skabel.~| | [Kontroliér | |indfeslinie ®
Siet  AfsenderlO Afs.10-postion Vdelsesnummer Name Name Indhold Det. Kortinfo
m
: 0.00
@ DocoNSULL 20 6000002 NY-Projektering-PL Claus Andreas... RP INFRASTRUKTURPROJEKTLE...
¥ K3caool 80 8000002 CA PL Claus Andreasen, 5 blok RP INFRASTRUKTURPROJEKTLE.
@ NPEDD08701 50 8000002 CA PL Claus Andreasen RP INFRASTRUKTURPROJEKTLE.

[

~ Arbejdstidsskema .. . 0
: Kan minimeres og ekspanders ved klik pa El

Tryk pa Ugenligt for at far vist indtastningsview for uge.

Status: Oprettet/Andret af: Gyldig fra: Side
ALNL/POS 01.04.2022 2af5s
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\~ Registrer arbejdsticer

W Kalender

Fuldstendighedsstatus

i 24032022
3
ERTRT
2 2
a
= " -
O
~ Arbejdstidsskema
< > =] [ ®
s Hame Hore WAZLGS  De TI2203 Det O, 2303 Dee. 10,2003 Dt PR 2503 Det 19,2603 Det. 58,2703
F 20 2 020 ) a0 s o0
@ omconsuL soconmz MY-Projktann . RF INFRASTRUK... 3 &z &
W KAl & soooz CAPLCinmA.. P INFRASTRUK.. 2 &
| WeEDSOL o soo002 CAPLCinm A RPINFRASTRUK.. 3 & s [

Timer registreres.

v Arbejdstidsskema

1. Angiv nummeret pa indkgbsordren

2. Angiv position pa indkgbsordren

3. Ydelsesnummer

4. Angiv antal forbrugte timer

5. Angiv hvilken opgave der er arbejdet pa

Dagligt
£ Tidligere periode | | Periode + > | | Uge fra: 21.03.2022 [ |Udfer| | |~ | |Arbejdsliste| | Skabel | | |Foretruknes | |Kontrollér| | | Indfej linie D
Slet  Afsender-10 Afs.|0-gostion Ydelsesnum. Mame Name MA, 21.03 Det. T, 22.03 Det. ON,23.03 Det. TO,24.03 Det. FR,25.03 Det. 12,2603 Det. $@,27.03 Det

=

) 800 2,00 0,00 0,00 8,00 000 0,00
¥ DO2CONSULL 20 8000002 HY-Projekterin... RPINFRASTRUK.. 3 & 2 3
§  K3CADOL 80 8000002 CAPLClausA.. RPINFRASTRUK.. 2 (3
& NPEDCOB7OL 50 8000002 CAPLClaus A.. RPINFRASTRUK.. 3 & ] &

Y |

Klik pa “ for angivelse af information — hvilken ServiceNow sag er der arbekde pa.

Gyldig fra:
01.04.2022

Oprettet/Andret af:
ALNL/POS

Status:

Side
3af5s
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<€E‘> Detaljer 7 ox

Registrerede data

Afsenderindkabsordre: DO2CONSUL1
Afsender-10-position: 00020
Serviceydelsesnummer:  000000000008000002
: NY-Projektering-PL Claus Andreasen ...

: RPINFRASTRUKTURPROJEKTLEDE..
Registreret tid

Dato: | 21.03.2022

Celleindhold: | 3
@vrige detaljer

Afvisningsdrsag:
Behandlingsstatus: Behandles

Bilagsnummer:

Information

Note: [STRYN123456789

afslut med tryk p& OK

Nar registrering er gennemfart klik pa& GEM i nederst hgjre hjarne

Denne meddelelse bekrafter data er gemt

™~ Registrer arbejdstider

v Data gemt

Vis meddelelsesprotokol

AN

Timer er nu registreret og du kan logge ud.

Variant/Skabelon

Det er muligt at gemme en variant/skabelon saledes at listen med Indkgbsordrer gemmes til naste
indtastning.

Marker de relevante indkebsordrer, klik pa Skabelon og Gem som skabelon

Status:

Oprettet/Andret af:
ALNL/POS

Gyldig fra:
01.04.2022

Side
4 af 5
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~ Arbejdstidsskema
< Tidligere periode || Periode + » Uge fra:| 25.02.2019 [I| Udfer ID‘ Arbejdsliste Skabel. , Furetrukng‘ Kontrollér Indfej linie
T Slet  AfsenderlD  AfsIO-poston | Ydelsesnum.. = Name Name Gem som skabelon | IS VIPTER) Det = ON,27.02 Det  TO,28.02 Det FR 0103
= BrERanston
= 6,00 2,00 0,00 0,00 0,00
|i W FSP1920300 10 8000002 RP testprojekt.. RP INFRASTRU. | ] [z 2

Denne besked fremkommer ved Gem som skabelon

Registrer arbejdstider
[ Gem

o FPersonlig skabelon kunne gemmes uden

fejl

Wis meddelelsesprotokol

Hvis der stadig er Indkgbsordrer pa listen som ikke skal anvendes trykkes pa L) efterfulgt af klik pa
Skabelon og Gem som skabelon

De angivne indkgbsordre er gemt og vil veere Klar til tidsregistrering den efterfalgende uge.

Slet indtastning

Marker/overskriv eller tryk pa delete knappen — hvis der er tastet forkert

~  Arbejdstidsskema

< Tidligere periode Periode + » Uge fra: 25.02.2019 m Udfar ID‘ Arbejdsliste Skabel. , Foretrukne , Kontrollér Indfaj linie
|Tr:| Slet Afsender-lO Afs 10-postion Ydelsesnum Mame Mame MA, 25.02 Det T, 26.02 Det.  OM, 27.02 Det  TO, 2802 Det  FR,01.03
] 5,00 2,00 0,00 0,00 0,00
il rsP1920300 10 000002 RP tesiprajekt.. RPINFRASTRU.. 6 [ & [
b " 2
Udseg dato via “’kalenderen
v Arbejdstidsskema
< Tidligere periode | Periode + » | Ugefra:| 25.02.2019 . Udfar .| | Arbejdsiiste Skabel. Foretrukne , | Kontrollér Indfej linie
) Slet  Afsender-0 Afs 10-postion < ¢ Februar2019 > » Name MA, 2502 Det  TI,26.02 Det  ON, 27.02 Det  TO,?28.02 Det  FR,01.03
Ma Ti On To Fr Le Se —
=
528293031 1 2 3
6 45 6 7 8 9 10 P 6,00 2,00 0,00 0,00 0,00
W FsPia20300 10 7111213 14 15 16 17 |4 RPINFRASTRU.. & @ 2 2
5 18 19 20 21 22 23 24
s P§osfzrjos 1 2 3
4 5 6 7 8 910
Timer kan rettes 15 uger tilbage i tiden, dog ikke ind i gammelt regnskabsar.
Status: Oprettet/Andret af: Gyldig fra: Side
01.04.2022 5af 5
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