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Brugervejledning
Generelt om aktiviteten:
Formal: Udveelg kontrakt, indkgbsordre, position og opret Service registrering i
leverandgrportalen.
Anvendelse: | Ved behov for afmelding af ydelser/arbejder pa Limit
Bemeerk: En afmelding p8 indkgbsordre position skal have status af Godkendt for

en ny kladde (serviceregistrering) kan oprettes. Der kan kun vaere en
kladde i gang af gangen.

Start: Adresse:
Internet browser suite.bane.dk
Tryk pa

N

Vendor Portal
Leveranderportal

|

Se evt. vejledning 14.1.1 ”Log pa leveranderportal”

For du starter pa selve afmeldingen, skal der oprettes en Indkgbsordre, som du kan afmelde pa.

< - ‘.\ VendorPortal v a

SERVICEREGISTRERING  VEDLIGEHOLDELSE  RAPPORTERING

Serviceregistrering - genvej Vedligeholdelse - genvej

Tast indkebsordre nummer

[ aTkURSUS2L [[ 10 | [(opret registrering

Igangveerende serviceregistreringer Fuld oversigt Igangvaerende VH-ordrer ® Feil(0) () Tistand (0)

Newn & nr Indkebsordre Staws Veerdi Ordre Korttekst Driftsrap. nr. Feil indrédt

Serviceregistreringen kan du gemme og tilga som du gnsker indtil du har lavet afmeldingen og trykket pa
indsend. (Se evt. vejledning 14.1.3)

I menuen til venstre ”Serviceregistrering — genvej”, kan man indtaste indkagbsordrenummer og
positionsnummer, hvis nummeret er kendt.

Status: Oprettet / /ndret af: Gyldig fra: Side
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Tast indkgbsordrenummer samt positionsnummer

Tast indkabsordre nummer

| [ aTkURSUSZ1 |10 | [opret reistrering | I

Tryk pé Opret registrering

< ':'-;i" VendorPortal » fa)

FORSIDE ~ SERVICEREGISTRERING  VEDLIGEHOLDELSE  RAPPORTERING

Redigér sen.f\cereglstrerl
Afmeldt i alt: 1,00 DKK

Oprettet af:  200964ANL 1. Navn: | Udls=g i forbindelse med kL,rsLs{ |
Oprettelsesdato:  23.02.2021 2. Refn: | |
Indkebsordre nr.:  ATKURSUS21 Vedheeftede filer 0 sth.: Upload fil 3.

ndkebsordre 00010 Status: Kladde
position:
Limits
Beskrivelse: 4.

Faktisk veerdi:

[ Gem |
Der er nu oprettet en Serviceregistrering (her 97284317) og du kan starte afmeldingen.

1. Navn: (Tryk pa Gem )

2. Ref.nr: Vises pa Afregningsbilag, kan f.eks vere dit (firmaets) interne nummer (Tryk pa Gem )

3. Upload fil: Alle bilag kan uploadet/vedhzftes afmeldingen
Tryk pa + for at valge filer

O ®  Taxi Bhx to Malvern.JPG

Oprettet af: 200964AML - Oprettet den: 20210223 ®

Luk

4. Beskrivelse: ”Taxi kersel fra Bhx-Mal”
5. Faktisk veerdi: Belgb der skal faktureres

Status: Oprettet / £ndret af: Gyldig fra: Side
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FORSIDE  SERVICEREGISTRERING  VEDLIGEHOLDELSE RAPPORTERING

Redigér serviceregistrering (0097284317)
Afmeldt i alt: 921,00 DKK

Oprettet af: 200964ANL Newn: | Kursus - 23.02.21 udleeg |
Opretielsesdato: 23.02.2021 Ref. e [ FAK NR 124578 |
Indkebsordre nr.. ATKURSUS21 Vedheeftede filer 1 stk.:

Indkzbso_rt_jr& 00010 Status: Kladde
position:
Limits

Beskrivelse: | Taxi fra Ba-Ro

Faktisk veerdi:

Nar alt er udfyldt tryk pa Indsend.

Pa forsiden kan man se de seneste servicereisteringer

Tast indkebsordre nummer

[ nummer ] position Opret registrering

Igangveerende serviceregistreringer Fuld oversigt
Navn & nr Indkebsordre Status Veerdi

0097553798 Udviklingsopgaver mobil app 4300105650 Afventer godkendelse 1,00 DKK >
0097553795 Udviklingsopgaver mobil app 4300105650 Afventer godkendelse 1,00 DKK >
0097553793 Udviklingsopgaver mobil app 4300105650 Kladde 1.400,00 DKK >
0097541267 Leveranceaftale SAP 4300097545 Godkendt 935.455,00 DKK >
0097537467 Opdatering af blanketter i OR App 4300103564 Kladde 100,00 DKK >
0097537465 Opdatering af blanketter i OR App 4300103564 Kladde 1,00 DKK >
0097537463 Opdatering af blanketter i OR App 4300103564 Kladde 1,00 DKK >
0097528064 Leveranceaftale SAP 4300097545 Godkendt 748.364,00 DKK >

Status: Oprettet / Andret af: Gyldig fra: Side
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Under Fanen Serviceregistrering kan man se alle, filtrer pa status mm.

Vendor Portal - Leveranderportal v Q e

FORSIDE  SERVICEREGISTRERING | VEDLIGEHOLDELSE RAPPORTERING

Serviceregistreringer

Oprot ny registrering

Opretetat Indhobsordre Pesiion  Opeete Indsendt  — Ver

430010565

430010565

Status: Oprettet / £ndret af: Gyldig fra: Side
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