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(x-brugere)
banedanmark
Brugervejledning
Generelt om aktiviteten:
Formal: Sikre lgbende registrerede af timer af eksterne konsulenter i SAP
Portal

Anvendelse: | Til leverandgrer som har adgang til SAP Portal
Start Transaktion op ved: Kommentarer:
Via MENU.. https://vedligehold.bane.dk/irj/portal
Via TRANSAKTIONSKODE.. SAP Portal

Abn internet browser,
Skriv

’vedligehold.bane.dk’
a(”_/ |27 https://vedligehold.bane.dk/irj/portal tryk Enter
27 Banedanmark Portalen X l w\ —
Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner
sk 2 Startside - SAP Sektion (lu... £ Banelnfo - Forside
4 N

Logon skaerm fremkommer
her skal angives brugernavn
og adgangskode. Klik pa
Log pa.

J

Adgangskode * eesesee

7 =

Bruger * Angiv brugernavn

L NS Copyright @ SAP AG. Alle rettigheder forbeholdt
Status: Oprettet/Andret af: Gyldig fra: Side
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Velkommen Jens Sandsirom

Ekstem id

Start skeerm forteeller
! hvem der er logget pa, og

Registrer arbejdstider .
indeholder Kalender og
e Arbejdstidsskema og Gem
, funktion
Decamber 2014 Januar 2015 februar2015 > Fuldstendighedsstatus
rirer iy e N n oo B e e S —
NPEPEE \HEEE s i friirn
o 8o 021314 =567 89011 o 2345878 UridsteEndigs dace 0
+ 15 16 17 18 18 20 29 21 es 67 e o Iz e eas  KOmmentar
cmmnmmus - wmnzsss - OODDODEE e
2030 N 1 2627 2829 30 1 1 23 24 25 26 27 28
Fudstmndg [ Atsiet  Arbegtstdag [ Godsenct [ Attuetseiition
oo
- Arbejdstidsskema
€ Tidligere periode | Periode + > | | Ugefia: 16022015 [T] | Udfar .|| Arbejgstiste Skabel ,| | Foretrukne , | | Konfroliér Indfa linte &
T s Alsender-10 Als 10-pastion Ydelsesnummer  Name MName A, 1602 Det. T 17.02 Det  ON.18.02 Del  TO, 1902 Del  FR 2002 Det  L@.21.02 Det S0 2202 Det
z 000 00 o0 000 o ™ ™
“ 4700005348 10 8000010 assistance ekst.. [T KOMSULENT-S...
il 4700005348 10 8000010 assistance ekst..  ITKOMSULENT-S.
» | Kalender - —
Kan minimeres og ekspanderes ved klik pa
Kalenderen giver overblik over
Reaist beidstid den uge der er selekteret som
egistrer arbejastuaer 9 H H
9 g bla. Registreringerne som er
— . . .
Ecem afvist er rede og angivelse af i
dag vises som gul. (markering
e af i dag fungerer ikke pt.)
< Januar 2015 Februar 2015 Marts 2015 ¥ =
Ma Ti On To Fr Le 5e Ma Ti On To Fr L 5a Ma Ti On To Fr Le 5e Fra: 01122014
12930 31 1 2 3 4 5 26 27 28 29 30 31 1 9 23 24 25 26 27 28 1 Til: 15.02.2015
Ufuldsteendige dage: 0
2567 8 92 1011 e2 3456 78 w'2 345 67 8 K “i:”'geage
SERPIRENEIET R TIEVART U | | I EEAREURPART RN o (10 [11[12[13[14] 15] ommentar
4 19 20 21 22 23 24 25 = 16 17 18 19 20 21 22 2 16 17 18 19 20 21 22 Der kan navigeres fra 22.12.2014 1l 19.04.2015
5 26 27 28 20 30 31 1 9 23 24 25 26 27 28 1 12 23 24 25 25 27 28 29
8 2 3 4 5 6 7 8 1 2 3 45 6 7 8 4303 1 2 3 4 5

Fuldstaandigl .Afs\éetl Arbejdsfridag [ Godkendt [[JJJ] Aktuel selektion
| Idag |

~ Arbejdstidsskema

Kan minimeres og ekspanderes ved klik pa

Side
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Gyldig fra:
17.06.2015

Status:
OK

Oprettet/Andret af:
MIBN/LKLD
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Registrering af timer registres
~ Arbejdstidsskema
¢ Tidligere periode Periode + » Uge fra: 16.02.2015 rD‘ Arbejdsliste Skabel. , Foretrukne , Kaontrollér Indfaj linie
'T’D Slet Afsender-10 Afs 10-postion Ydelsesnummer MName Mame MA, 16.02 Det T, 1702 Det ON, 1802 Det  TO,1902 Det
Z 5,00 3,00 250 0,00
1 3 5
Ml 4700005348 10 8000010 assistance ekst.  ITKONSULENT-S_ 5 E 2 3 [2 250 2 s

)

1. Angiv nummeret pa indkebsordren
2. Angiv positionen pa indkgbsordren
3. Ydelsesnummeret
4. Angiv brugt timer
5. Angiv evt. kommentar/note
Angivelse af kommentar er muligt ved klik pa &
| Detaljer 0 X
Registrerede data
Afsenderindkebsordre; | 4700005348
Afsender-I0-position: 00010
Seniceydelsesnummer: | 000000000008000010
assistance ekstern tid
IT KONSULENT - SYSTEMUDVIKLING
I Registreret tid
! Dato: | 17.02.2015
Celleindhold: | 3
@vrige detaljer
Afvisningsarsag:
Behandlingsstatus: Frigivet til godkendelse
Bilagsnummer:
Information
Note: | yadr ATR nr. 17 udarbejdelse af .....
0K || Afbryd
. . - =] Gem
Nar registrering er gennemfart klik pa GEM
Status: Oprettet/Andret af: Gyldig fra: Side
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| | | Sag | Udvidet sagning
Ekstern tid
Tidsregistrering

Registrer arbejdstider

» Kalender

Velkommen Jens Sandstram

~ Arbejdstidsskema

< Tidligere periode || Periode + > | | Ugefra: 16.02 2015 \udfer | | [, | Absidsliste | | Skabel ,| | Forstrukne

Afsender  Afs10-

T st 5 poston | YOElse..  Name Name MA 1602 Det TI,17.02  Det ON,18.02 Det
5,00 5,00 5.00
M 47000053 10 8000010 assista. ITKON. 5 [Z2 5 [ = (2

Denne meddelelse bekrafter data er gemt

Velkommen Jens Sandstram

| | |5‘Eg | Udvidet segning
Ek=tern tid

Tidsregistrering

Registrer arbejdstider

@ Datagemt

Wis meddelelsesprotokal

Timer er nu registreret og du kan logge ud

Status:
OK

Oprettet/Andret af:
MIBN/LKLD

Gyldig fra:
17.06.2015
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Velkommen Jens Sandstrem

Det er muligt at gemme en variant/skabelon du i fremtiden kan arbejde pa

[ — e

[
Tidsregistrering

Registrer arbejdstider

Ecem .
De indkebsordre man arbejder pa kan gemmes som skabelon.
» Kalender
= Arbejdstidsskema

< Tidligere periode || Periode+ » | Ugefra: 02.03.2015 Udfar M.

Arbejdsliste | | | Skabel | | | Foretrukne | | [ Kontrollér | | [ indfaj tinie
T Slet [ Alsenderio Afs 10-postion Ydelsesnummer | Name Name 1A, 02.03 Det  T1,03.03
= 10,00 10,00
fil |4300019719 20 8000000 Funkt ifm selfbilli.. ITKONSULENT-SY... | 10 [Z 10 [

FSP0236301 10 8000000

NFSP700001 20 8000000

4700005345 10 8000000
[

7 Tidsregistrering - Banedan..

. [ § N )
Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjzlp

Marker alle de relevante indkgbsordrer, klik pa Skabelon og Gem som skabelon

Det  ON, 0403

5% [ Log pé Office 365 & Startside - SAP Sektion (lu... & Banelnfo - Forside

Velkommen Jens Sandstrom

| — p—
Ekstern tid

Registrer arbejdstider
Gem

> Kalender

- Arbejdstidsskema

« Tidligere periode || Periode + >

Ugefra: 02.03.2015 Udfer [, | Arbejdsiiste

Skapel. ,| || Foretrukne ,
T Slet  Afsenderio Afs I0-postion Vdelsesnummer  Name JyPy; Gem som skabelon |pRiEY
Slet skabelon
= 10,00
T 4300019710 20

2000000 Funktifm selfbilli.. ITKONSULENT-8Y.. 10

Denne besked fremkommer ved Gem som skabelon

Registrer arbejdstider
= cem

@) Personlig skabelon kunne gemmes uden
fejl

Vis meddelelsesprotokol

De angivne indkgbsordre er gemt og vil veere klar til tidsangivelse den efterfglgende uge.

Slet indtastning

Status:

Kol

hiroiiér | | [ inate; tinie
Det T, 0303 Det  ON,0403
10,00 0,00
[z 10 [z
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Omrade:
Indkgb

SAP Portal

Brugervejledning:
Registrering af timer for
eksterne konsulenter

(x-brugere)

Dokument ID:
14.2.4

Version:
1.0

> Arbejdstidsskema

Man kan slette vej klik pa X-et

banedanmark

)

< Tidligere periode | Periode + » Uge fra:| 02.03.2015 m Udfer
] Slet  Alsender-iO Afs 10-postion Ydelsesnummer
Ml 4300019719 20 8000000

Visning af "bestemt’ dato

Velkommen Jens Sandstrem

[, | Arbejdsliste Skabel. ,| || Foretrukne ,
Name Name MA, 02.03

] 10,00
Funit ifm selfbilli IT KONSULENT - SY. 10

Kontrollér Indfa] linie
Det | T,03.03 Det  ON,04.03

Marker/overskriv

eller tryk pa
delete knappen —
hvis der er tastet
forkert

I wavidet semning
Ekstern fid
Tidsregistrering

Registrer arbejdstider

Heem
Hvis man ensker en give dato - angiv den i Uge fra og klik Udfer, den uge hvori den indtastede dato
» Kalender foreligger fremkommer som visning
~ Arbejdstidsskema
< Tidiigere periode || Periode + > | | Uge fia:| 09.03.2015 [Gdtor | | [T || Aejastiste | | | skavet 4| | | Foretrukne ,| | | Kontroliér | | | indfjinie
] Slet  AfsenderiO Afs IG-postion Yaelzesnummer | Name Name 144, 00.03 Det T, 10.03 Det  ON,11.03 Det | TO,1203 D¢
J =
=)
=2 1,00 0,00 0,00 0,00
il 4300019719 20 8000000 Funkt ifm sefbilli. ITKONSULENT-5Y.. 1 [

Status:
OK

Oprettet/Andret af:
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Gyldig fra:
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